ATRIBUTII

Conform Codului administrativ:

e avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;

e participa la sedintele consiliului local;

e asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

e coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

e asigurd transparenta §i comunicarea catre autoritdtile, institutiile publice si persoanele
interesate a proiectele de hotarari, a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;

e asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si
redactarea hotararilor consiliului local;

e asigurd pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

e poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificadrile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia
functioneaza;

e poate propune primarului Inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

o efectucaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

e numdra voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

e informeaza presedintele de sedintd, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

e asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

e urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sa nu ia parte
consilierii locali care se Tncadreaza in dispozifiile art. 228 alin.(2); informeaza presedintele de
sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

e certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

e alte atributii prevazute de lege sau insarcindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, dupa caz.
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e promovareaunuiproiect de hotarare se poate face de unulsau de maimulticetateni cu drept
de vot, dacaacestaestesustinutprinsemnaturi de celputin 5% din populatia cu drept de
votinscrisainRegistrul electoral cu domiciliulsauresedinfainunitateaadministrativ-teritoriala care
se depune la secretarul general al orasului care ilafiseazdspreinformare public;

o listele de sustindtori pot fi semnatenumai de cetdtenii cu drept de votinscrigiinRegistrul
electoral cu  domiciliulsauresedintainunitatea/subdiviziuneaadministrativ-teritoriala, al
careiconsiliu local urmeazasadezbataproiectul de hotarareincauza.

e dupadepunereadocumentatieisiverificarcaacesteia ~ de  catresecretarul — general  al
unitatii/subdiviziuniiadministrativ-teritoriale, proiectul de
hotarareurmeazaprocedurileregulamentare de lucru ale consiliului local saujudetean, dupacaz.

I1. Conform prevederilor Legii nr. 18/1991, republicata, Legii nr. 169/1997 si Legii nr.
1/2000, cu aprobarile, modificirile si completirile ulterioare si ale Hotararii nr.890/2005
pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si
functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si
punerea in posesie a proprietarilor:

e Participa la sedintele comisiei locale de fond funciar.

e Asigura lucrarile de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor.

e Redacteaza procesele verbale ale sedintelor comisiei locale.

e Participa la intocmirea situatiilor definitive privind persoanele fizice si juridice indreptatite
sa li se atribuie teren.

I11.Conform Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate abuziv in
perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989.

e Secretarul unitdfilor administrativ-teritoriale va lua masuri pentru conservarea tuturor
dosarelor constituite de comisiile de aplicare a Legii nr. 112/1995, vor elibera, la cerere, copii de
pe actele existente la dosar si vor da relatiile solicitate de persoanele indreptatite.

IV. Conform Ordonantei nr. 28/2008 si a Normelor Tehnice din 2020 privind modul de
completare a registrului agricol pentru perioada 2020-2024

e Coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si tinere la zi a registrului agricol.

e Secretarul general al orasului este responsabil cu privire la inscrierea corectd a datelor
nscrise Tn acestea.

e Secretarul geral al orasului coordoneazd, verifica si raspunde de modul de completare si
tinere la zi a registrului agricol si de transmitere a datelor catre Registrul agricol national
(RAN).

e Secretarul general al orasului da acordul scris pentru orice modificare a datelor inscrise in
registrul agricol.
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e Secretarul general al orasului aduce la cunostintd persoanelor fizice, precum si a celor
juridice, obligatiile cu privire la registrul agricol dupa cum urmeaza:

e prin publicarea pe pagina de internet a unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

e prin Instiintari individuale, in cazul in care aceastd modalitate se stabileste prin hotarare a
autoritatii deliberative, la initiativa autoritatii executive.

e Datele centralizate pe oras se comunicd de catre secretarul general al orasului si se trimit,
dupa caz, atat directiilor teritoriale de statistica, cat si directiilor pentru agricultura judetene si a
municipiului Bucuresti, in format electronic, la termenele prevazute in normele tehnice privind
modul de completare a registrului agricol.

e In perioada implementirii registrului agricol in format electronic, acesta se tine in paralel cu
registrul agricol pe suport hartie si, cel putin de doud ori pe an, secretarul general al orasului si
auditorii interni sau alte persoane din aparatul de specialitate al primarului, anume desemnate de
acesta, verificd prin sondaj concordanta dintre cele doud forme de registru agricol. Aceste
verificari se fac iIn mod corespunzator §i in ceea ce priveste concordanta dintre datele din
registrul agricol si datele din registrul de rol nominal unic.

e Inscrierea in registrul agricol a datelor privind cladirile si terenurile, a titularului dreptului de
proprietate asupra acestora, precum si a schimbarii categoriei de folosinta se poate face numai
pe baza de documente anexate la declaratia facuta sub semnatura capului de gospodarie sau, in
lipsa acestuia, a unui membru major al gospodariei, sub sanctiunea nulititii. in cazul in care nu
exista documente, inregistrarea in registrul agricol a datelor privind cladirile si terenurile, a
titularului dreptului de proprietate asupra acestora, precum si a schimbarii categoriei de folosinta
se poate face pe baza declaratiei date sub semnatura in fata secretarului general al orasului
capului gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei, sub sanctiunea
nulitatii.

e Semneaza Formularul tipizat al invitatiei, avind ca emitent primarul orasului prin care invitd
la primarie persoanele fizice care au obligatia sa efectueze declaratiile pentru inscrierea datelor
n registrul agricol.

e Semneaza centralizatoarele aldturi de primarul orasului.

V. Conform Legii nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale si Decretului nr. 86/1950 privind
reglementarea eliberarii certificatelor, dovezilor si adeverintelor.

o Intocmeste, impreuni cu comisia de selectionare, nomenclatorul arhivistic pentru
documentele proprii.

e Inventariaza documentele proprii.

e Elibereaza, 1in conditiile prevazute de lege Certificate, dovezi, adeverinte la
solicitarea persoanelor indreptatite si semneaza alaturi de primar.

VI. Alte atributii ale secretarului general al orasului
e Avizeaza pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de
constructii conform Legii nr. 50/1991, modificata prin Legea nr. 453/2001.



e Comunicd in regim de wurgentd, in primul rand catre prefecturd, evenimente
sau situatii deosebite de la nivelul localitatii.

e Membru in Comisia pentru probleme de apdrare la nivelul orasului Nehoiu.

e Membru in Comitetul Local pentru Situatii de Urgentd Nehoiu si in Centrul Operativ pentru
Situatii de Urgenta Nehoiu.

e Coordoneaza activitatea serviciului de specialitate care desfasoara activitati
in domeniul autoritatii tutelare si a protectiei copilului din subordinea consiliului local.

o Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau insirciniri date de
consiliul local ori de primar prin dispozitie scrisa.

e Membru in Comisia special de inventariere a domeniului public si privat din cadrul UAT
Nehoiu conform dispozitiei nr. 232/22.06.2020.

e Utilizator responsabil cu introducerea in sistem a propunerilor primite de la cetdteni in
aplicatia Registrului electronic national al nomenclaturilor stradale (RENNS) conform
dispozitiei primarului nr. 174/07.05.2020.

e Face parte din Unitatea Locald de Sprijin la nivelul orasului Nehoiu conform dispozitiei nr.
601/02.12.2019.



