ROMANIA
JUDETUL BUZAU, ORASUL NEHOIU
PRIMAR
Calea Mihai Viteazu nr. 43, Nehoiu 125100;
Telefon: 0238/504.548;
Fax: 0238.504.541

DISPOZITIE

privind delegarea atributiunilor de serviciu a doamnei

Tomuta Georgeta pe pericada concediului de odihni

03.11.2021-12.11.2021

Primarul Orasului Nehoiu, judetul Buzau,
Avand in vedere:

- art. 437 alin. (1) si (2) si art. 438 din Ordonanta de urgenta
nr. 57 /2019 privind Codul administrativ;

- cererea nr. 12374/29.10.2021 formulatd de Tomuja
Georgeta;

- referatul inregistrat cu nr / Jﬁg? / 0‘2 //Qp?j ......... ;

-----------

In temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019
privind Codul administrativ;

Art. 1.

Art. 2.

Art. 3.

DISPUNE:

Alin, (1) In perioada 03.11.2021-12.11.2021 atribudile de
serviciu ale doamnei Tomuta Georgeta — inspector cu atributii de
Sef Serviciu Buget, finante, contabilitate, taxe si impozite locale in
cadrul UAT oras Nehoiu se deleagd doamnei Pescaru Elena
Georgiana-inspector in cadrul Compartimentului Buget, finante,
contabilitate. Atributiile sunt prevazute in Anexa nr. 1, parte
integranta din prezenta dispozitie. |

Alin. (2) Persoana nominalizatd la alin. (1} va duce la indeplinire
atributiile prevazute la alin.{1) si va semna documentele emise in
exercitarea atributiilor delegate.

Neindeplinirea prevederilor prezentei dispozitii va atrage
raspunderea persoanei vinovate potrivit legislatiei in vigoare.

Secretarul general al oragsului Nehoiu prin Compartiment
Registraturd, arhiva, secretariat si relatii cu publicul va comunica
prezenta dispozifie autoritatilor si persoanelor interesate.,

nexoru: (W.// OZZW

Nr, 6/7;
CONTRASEMNEAZA .
SECRETAR GENE ,

Cotici Ion



ROMANIA
JUDETUL BUZAU, ORASUL NEHOIU o
Calea Mihai Viteazu nr. 43, Nehoiu 125100; |
Telefon: 0238/504.548;
Fax: 0238.504.541

R ST 70 APROBAT,

rimar

REFERAT

Subsemnata Dobre Carmen Monica, inspector cu atributii de Resurse

Umane, va aduc la cunostintd urmatoarele:

Doamna Tomuta Georgeta — inspector cu atributii de Sef Serviciu Buget,
finante, contabilitate, taxe si impozite locale in cadrul UAT oras Nehoiu are
cerere de concediu de odihni aprobatd cu nr. 12374/29.10.2021 si conform
art.196 alin.(1) lit.b), art.437 alin. (1) si (2) si art.438 din Ordonanta de
urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, va rog sa desemnati
persoanele din cadrul aparatului de specialitate a primarului orasului Nehoiu

care s& preia atributiunile in perioada 03.11.2021-12.11.2021.

Fatd de cele sus-mentionate va rog sa analizati si sa dispuneti.

SEM:AET‘?A




ROMANIA .
JUDETUL BUZAU, ORASUL NEHOIU
Calea Mihai Viteazu nr. 43, Nehoiu 125100;
Telefon: 0238/504.548;
Fax: 0238.504.541

1. Intocmeste ordine de plata pentru orice fel de decontéri sau alocari de fonduri.
2. Intocmeste orice lucrari ca urmare a aprobarii, rectificarii bugetului local,
defalcarea acestuia pe trimestre, contul de executie.

3. Intocmeste statele de platd pentru salariatii institutiei si viramentele la bugetul
de stat.

4, Intocmeste deschideri de credite si verificA concordanta acestora cu bugetul
local.

5. Intocmeste situatii, decontari privind lucrarile de investitii.

6. Centralizeaza ori de cate ori este nevoie documentele de ridicare de numerar
din banca.

7. Intocmeste lunar nota contabild privind salariile, banca si consumul de
materiale.

8. Intocmeste documentatii privind achizitiile publice de bunuri, lucriri si servicii.
9. Verifica si coordoneaza activitatea financiar contabild din cadrul institutiilor din
subordine: Spitalul ordsenesc Nehoiu, Casa de culturd George Baiculescu Nehoiy,
Liceul teoretic Nicolae Iorga Nehoiu, Scoala gimnaziald Lunca Pripor si cumuleaza
toate evidentele contabile la sfarsitul trimestrului in vederea intocmirii darii de
seam& contabile.

10. Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care
stau la baza Inregistrarilor in contabilitate.

11. Urmareste intocmirea lunari a balantei de verificare si darea de seama lunara
trimestriala si anuala.

12. Verifica in programul informatic corelatiile dintre Registrul jurnal ,Balanta de
verificare,Fisa de cont.

13. Urmareste listarea documentelor de evidenta contabild, lunar (registru jurnal,
fise cont, balante).

14. Coordoneaza si verificd intocmirea darii de seama lunara.

15. Introduce zilnic de pe documente, datele in calculator, operdnd extrasele de

cont reprezentand platile catre diversi beneficiari si restituiri in cont.



