ROMANIA
JUDETUL BUZAU
ORASUL NEHOIU
PRIMAR
Calea Mihai Viteazu nr. 43, Nehoiu 125100, judetul Buzdu
Telefon: 0238/504.548; Fax: 0238/504.541;
E-mail: primarianehoiu@yahoo.com

DISPOZITIE
privind alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea documentelor
gestionate de cétre Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor

Primarul orasului Nehoiu, judetul Buzau

Avand in vedere:
referatul compartimentului de specialitate Tnregistrat cu nr.

1569 4021
- prevederile art. 4 gi art. 7 din Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale,

republicata, cu modificarile si completéarile ulterioare;
- prevederile Regulamentului European nr. 679/2016 pentru protectia

persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera

circulatie a acestor date;
- prevederile art. 3, art. 6 — art. 8 din Legea nr. 544/2001 privind liberul

acces la informatiile de interes public cu modificarile $i completarile ulterioare;
- prevederile art. 6 — art. 12 din Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitétii de solutionare a petitiilor cu modificarile si completarile

ulterioare;
- prevederile art. 10, art. 11 si art. 15 din Ordonanta de Urgenta nr. 97/2005

prlvmd evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetagemlor romani,

republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare; -
- prevederlle art. 5 din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 pnvmd mfuntarea

organizarea i funcponarea Serviciilor Publice Comunitare de Evidenta ar

Persoanelor cu modificérile si completarile ulterioare;
- prevederile art. 9 din Ordinul nr. 217/1996 privind fnregistrarea

documentelor in registratura unitatii si pastrarea acestora;
in temeiul art. 196 alin. (1 ) lt. B) din Ordonanta de Urgenta nr. 5/2019

privind Codul administrativ,

DISPUNE:

Art. 1. Se aprobd urmétoarele secvenie de numere pentru inregistrarea
documentelor gestionate de cétre Serviciul Public Comunit | de Eviden{a a
Persoanelor, dupa cum urmeaza:
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EVIDENTA PERSOANELOR:

Registrul unic (de evidenta a Registrelor) nr. 15001;

Registrui pentru inregistrarea corespondentei ordinare de la nr. 19.001 la
nr. 19.500;

Registrul pentru cererile privind furnizarea datelor cu caracter personal de
la nr. 19.501 la nr. 19.600;

Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru
stabilirea resedintei de la nr. 17.001 [a nr. 19.000;

Registrul privind evidenta fiselor de insofire a loturilor de productie a
cartilor de identitate de la nr. 20.301 la nr. 20.500:

Registrul pentru inregistrarea cererilor privind rnforma;uie de interes
public de la nr. 19.901 la nr. 20.000;

Registrul de eviden{a a petitiilor de la nr. 19.601 la nr. 19.700;

Registrul de evidentd a persoanelor primite Tn audienta de la nr. 19.801 ia
nr. 19.900;

Registrul note telefonice S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.001 1a nr. 20.050;
Registru condica de sugestii si reclamatii de la nr. 20.051 la nr. 20.200;
Registrul suporti magnetici S.P.C.L.E.P. de la nr. 19.701 la nr. 19.800;
Registru planificare la ghiseu S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.201 la nr. 20. 700
Registru prelucrare dispozitii S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.701 la nr. 20.900;

STAREA CIVILA:

Registrul de intrare — iesire de la nr. 15.002 la nr. 17.000;

Art. 2. Prevederile prezentei Dispozitii vor fi aduse la indeplinire de catre
personalul din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Ewdenta a

Persoanelor.

Art. 3. Fisele postului persoanelor din cadrul Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor se vor completa in mod corespunzator cu

prevederile prezentei dispozitii.
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Art. 4. Secretarul orasului prin Compartlmentui Reglstratura Arhwa

Secretariat si relatii cu publicul va asigura aducerea la cuno5tin§a publica” a
prevederilor prezentel dispozitii si 0 va comunica persoanelor si autoritafilor
interesate In termenele si conditiile prevazute de lege.

AVIZAT:
SECRETAR GENERAL,

Jr. lon Cotici



ROMANIA
JUDETUL BUZAU
ORASUL NEHOIU
Calea Mihai Viteazu nr. 43, Nehoiu 125100
Telefon: 0238/504.548; Fax: 0238/504.541
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor
opEéuTQx})Dz?DATE CU CARACTER PERSONAL INREGISTRAT CU NUMARUL 2108
/ -

Nr. /050 . 2021
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Sub émnatul Gavrila Florin - referent in cadrul Serviciului Public

REFERAT

Comunitar L\cj>ca1 de Evidenta a Persoanelor, va aduc la cunostinta faptul
ca in conformitate cu prevederile art. 7 din Legea nr.16/1996 privind
Arhivele Nationale republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare
“creatorii  si detinatorii de documente sunt obligati sa tind evidenta
tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern
precum si a celor iesite, potrivit legii®. |

Conform prevederilor art. 9 din Ordinul nr. 217/1996
inregistrarea documentelor se face la registratura generald, fie intr-un
singur registru de intrare-iegire, fie, concomitent, in mai multe, fara ca
numerele de inregistrare date documentelor sa se repete.

Cand creatorul de documente primeste, emite §i_in_to_cmegtg___g_gr;_tm
uz intern un numar mare de documente, inregistrarea acestora se poate
face si la fiecare conipartiment de munca. In aceastd situatie, la
registratura generald se Inscrie numarul de .inreg.i.str.are' atribuit ‘de
expeditor si denumirea compartimentului la care se repartizeaza spre
inregistrare si rezolvare.

Inregistrarea documentelor se efectueaza cronologic, In ordinea
primirii lor.

Inregistrarea documentelor incepe de la | ianuarie 2022 si se incheie

la 31 decembrie 2022.



La inregistrarea documentelor se vor preciza urmatoarele elemente:
numarul de inregistrare, data inregistrarii, numarul si data
documentului date de emitent, numarul filelor documentului, numarul
anexelor, emitentul, continutul documentului in rezumat,
compartimentul caruia i s-a repartizat, data expedierii, modul rezolvérii,
destinatarul, numarul de inregistrare al documentului la care se
conexeazi si indicativul dosarului dupa nomenclator, care se va stabili si
completa in registru dupé rezolvarea documentului.

Avand in vedere necesitatea desfasurarii in bune condifii a
activitatii, va propun stabilirea  secventelor  de numere pentru
inregistrarea documentelor gestionate de catre Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor, astfel:

EVIDENTA PERSOANELOR:

- Registrul unic (de evidentd a Registrelor) nr. 15.001;

- Registrul pentru inregistrarea corespondentei ordinare de la nr.
19.001 la nr. 19.500; o

- Registrul pentru cererile privind furnizarea datelor cu caracter
personal de la nr. 19.501 la nr. 19.600;

- Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si
pentru stabilirea resedintei de la nr. 17.001 la nr. 19.000;

- Registrul privind evidenta figselor de insotire a loturilor de productie a
cartilor de identitate de la nr. 20,301 la nr. 20.500:

- Registrul pentru inregistrarea cererilor privind informatiile de interes
public de la nr. 19.901 la nr. 20.000;

- Registrul de evidenta a petitiilor de la nr. 19.601 la nr. 19.700; .

- Registrul de evidentd a persoanelor primite in audienta de la nr.
19.801 la nr. 19.900;

- Registrul control S.P.C.L.E.P. de lanr. 20.151 la nr. 20.200;

- Registrul note telefonice S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.001 la nr. 20.050;

- Registru condica de sugestii si reclamatii de la nr. 20.051 la nr.

20.150;

- Registrul suporti magnetici S.P.C.L.LE.P. de la nr. 19.701 la nr.
19.800;

- Registru planificare la ghiseu S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.201 la nr.
20.300;

STAREA CIVILA:
- Registrul de intrare — iesire de la nr.

15.002 la nr. 17.000;




