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DISPOZITIE
privind alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea documentelor gestionate de

ciitre Serviciul Pablic Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor

Primarul orasului Nehoiu, judetul Buziu
Avand in vedere:

- referatul compartimentului de specialitate Inregistrat cu nr. 17604/29.12.2022;

- prevederile art. 4 si art. 7 din Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale,
republicatd, cu modificirile §i completirile ulterioare;

- prevederile Regulamentului European nr. 679/2016 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

- prevederile art. 3, art. 6 ~ art. 8 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la

informatiile de interes public cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- prevederile art. 6 — art. 12 din Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activiti{ii de solutionare a petitiilor cu modific#rile si completdrile ulterioare;

- prevederile art. 10, art. 11 i art. 15 din Ordonanta de Urgentd nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetifenilor romini, republicats, cu

modificirile si completarile ulterioare;
- prevederile art. 5 din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea,

organizarea si functionarea Serviciilor Publice Comunitare de Evidentd a Persoanelor cu
modificarile si completarile ulterioare;
in terizciul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul

administrativ;

DISPUNE:
Art. 1. Se aprobd urmitoarele secvenie de numere pentru Inregistrarea documentelor
gestionate de cétre Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor, dupd cum urmeaza:
EVIDENTA PERSOANELOR;

- Registrul unic (de evidenta a Registrelor) nr. 17001;

- Registrul pentru inregistrarea corespondentei ordinare de la nr. 19.001 la nr. 19.500;

- Registrul pentru cererile privind fumizarea datelor cu caracter personal de la nr. 19.501 la nr.



19.600;
Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea resedintei
de la nr. 17.002 la nr. 19.000;
Registrul privind evidenta fiselor de insotire a loturilor de productie a cartilor de identitate de
la nr. 20.301 la nr. 20.500:
Registrul pentru inregistrarea cererilor privind informatiile de interes public de la nr. 19.901 1a
nr. 20.000;
Registrul de evidentz a petitiilor de la nr. 19.601 lanr. 19.700;
Registrul de evidenta a persoanelor primite in audients de la nr. 19.801 la nr. 19.900;
Registrul note telefonice S.P.C.L.E.P. de la ar. 20.001 la nr. 20.050;
Registru condica de sugestii si reclamatii de la nr. 20.051 la nr. 20.200;
Registrul suporti magnetici S.P.C.L.E.P. de la nr. 19.701 la nr. 19.800;
Registru planificare la ghiseu S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.201 la nr. 20.700;
Registru prelucrare dispozitii S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.701 la nr. 20.900;
STAREA CIVILA:
Registrul de intrare ~ iesire de la nr. 21.001 la nr. 23.000;

Art, 2. Prevederile prezentei Dispozitii vor fi aduse la indeplinire de cétre personalul din

cadrul Serviciulvi Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor.

Art, 3. Secretarul general al orasului Nehoiu prin Compartiment Registraturd, arhiva,

secretariat si relatii cu publicul va afisa prezenta dispozitie pe site-ul www.primaria-nehoiu.ro pentru

aducere la cunostingd publici si va comunica prezenta dispozifie autoritifilor si perscanelor

interesate.,
n
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Subsemnatul Gavrila Florin Coordonator in cadrul Serviciului

lic Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor, va aduc la cunostinta
faptul ca in conformitate cu prevederile art. 7 din Legea nr.16/1996
privind Arhivele Nationale republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare “creatorii si detindtorii de documente sunt obligati sa tina
evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz
intern precum si a celor iesite, potrivit legii“.

Conform prevederilor art. 9 din Ordinul nr. 217/1996
Inregistrarea documentelor se face la registratura generala, fie intr-un
singur registru de intrare-iesire, fie, concomitent, in mai multe, fari ca
numerele de inregistrare date documentelor si se repete.

Cand creatorul de documente primeste, emite si intocmeste pentru
uz intern un nﬁfnér mare de documente, inregistrarea acestora se poate
face i la fiecare compartiment de muncd. In aceastd situatie, la
registratura generald se inscrie numaéarul de inregistrare atribuit de
expeditor $i denumirea compartimentului la care se repartizeaza spre
inregistrare si rezolvare.

Inregistrarea documentelor se efectueaza cronologic, in ordinea
primirii lor.

Inregistrarea documentelor incepe de la I ianuarie 2023 si se incheie

la 31 decembrie 2023.



La inregistrarea documentelor se vor preciza urmatoarele elemente:
numarul de inregistrare, data inregistrarii, numarul si data
documentului date de emitent, numarul filelor documentului, numarul
anexelor, emitentul, continutul documentului in rezumat,
compartimentul caruia i s-a repartizat, data expedierii, modul rezolvarii,
destinatarul, numarul de inregistrare al documentului la care se
conexeaza si indicativul dosarului dupa nomenclator, care se va stabili si
completa in registru dupa rezolvarea documentului.

Avand in vedere necesitatea desfasurarii in bune conditii a
activitatii, v& propun stabilirea secventelor de numere pentru
inregistrarea documentelor gestionate de catre Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor, astfel:

EVIDENTA PERSOANELOR:

- Registrul unic (de evidenta a Registrelor) nr. 17.001;

- Registrul pentru inregistrarea corespondentei ordinare de la nr.
19.001 la nr. 19.500;

- Registrul pentru cererile privind furnizarea datelor cu caracter
personal de la nr. 19.501 la nr. 19.600;

- Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si
pentru stabilirea resedintei de la nr. 17.002 la nr. 19.000;

- Registrul privind evidenta fiselor de insotire a loturilor de productie a
cartilor de identitate de la nr. 20.301 la nr. 20.500:

- Registrul pentru inregistrarea cererilor privind informatiile de interes
public de la nr. 19.901 la nr. 20.000;

- Registrul de evidenta a petitiilor de la nr. 19.601 la nr, 19.700;

- Registrul de evidentd a persoanelor primite in audienta de la nr.
19.801 la nr. 19.900;

- Registrul control S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.151 la nr. 20.200;

- Registrul note telefonice S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.001 la nr. 20.050;

- Registru condica de sugestii $i reclamatii de la nr. 20.051 la nr.

20.150;

- Registrul suporti magnetici S.P.C.L.E.P. de la nr. 19.701 la nr.
19.800;

- Registru planificare la ghigseu S.P.C.L.E.P. de la nr. 20.201 la nr.
20.300;

STAREA CIVILA:
- Registrul de intrare — iesire de la nr. 21.001 la nr. 23.000;




