ANUNT

Unitatea Administrativ Teritoriald a Orasului Nehoiu, cu sediul in Nehoiu, str. 1 Decembrie 1918 nr.

43, jud. Buziy, organizeaza concurs pentru ocuparea unei/unor funetii contractual vacante/temporar vacante
in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022, dupd cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Arhivar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUIL: functie de executie

COMPARTIMENT/STRUCTURA : Compartiment Registraturs, Arhivd, Secretariat si Relatii cu
Publicul .
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe siptamaini

PERIOADA: nedeterminati

Conditiile generale de participare sunt cele previzute de art. 15 [a H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru
- aprobarea Regulamentului-cadry privind organizarea si dezvoltarea carierej personalului contractual din
sectorul bugetar plitit din fonduri publice. ’

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie s indeplineasci urméatoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadry aprobat prin Hotarérea Guvernului nr. 1336/28.10.2022:

a) are cetdfenia romana sau Cetfenia unui aff stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

C) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificirile §i completdrile ulterivare;

d) are o stare de sinitate Corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate $1, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiy pentru sévérgirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitiii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infdptuirii
-~ Justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentic care ar face o persoand candidatd la post incompatibils cu
exercitarea funcfiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

* g) nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea
infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a fuat misura de sigurant® a interzicerii ocupdrii unei functii sau a
exercitdrii unei profesii; :

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat-cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind orgapizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art.
35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului sunt:



-Studii: medii, liceale, absolvite cu diplomi de bacalaureat;
-Vechimea in munca: minim 1 an,
-Curs de arhivar absolvit cu certificat de absolvire emis in conditiile legii.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmitoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea st dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz; ‘ ‘

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si
ateste vechimea In munci i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicals care si ateste starea de sinatate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 Iuni anterior deruldrii
concursului; - _

h) certificatul de integritate comportamentald din care s reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. I alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de Invdtimant, sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publici sau privati a cérei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizic3 sau evaluarea psihologici a unei persoane;

1) Curriculum Vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA
SEDIUL INSTITUTIEIL:

& -

Nr. Activitafi Data i ora
crt.
1 Publicarea anuntului : 05.05.2023

Depunerea dosarelor de participare la concurs | Termen-limita:

la adresa: Uhitatea Administrativ Teritorialia | 19.05.2023, ora 15.00
Orasului Nehoiy, cu sediul in Nehoiu, str. 1 - e
Decembrie 1918 nr. 43, jud. Buziu

3. | Selectia dosarelor de ciitre membrii comisiel
de concurs

23.05.2023, era 10,00

. 4052023, 10.00
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 2 ord




Depunerea contestatiilor privind

25.05.2023, ora 10.00

> rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor 26.05.2023, ora 10.00

7. | Sustinerea probei scrise 29.05.2023, ora 10.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 29-05.2023, ora 15.00

9 Depunerea contestatiilor privind 30.05.2023, ora 15.00

" | rezultatele probei scrise

10. | Afigarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 31.05.2023, ora 15.00

11. | Sustinerea interviului 07.06:2023, ora 10.00

12. | Comunicarea rezultatelor dupi sustinerea 07.06:2023, ora 15.00
interviului

13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 08.06.2023, ora 15.00
interviului

14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 09.06.2023, ora 12.00

15. | Afisarea rezultatului final al concursului 09.06:2023, ora 14.00
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TEMATICA
Ia concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant
Ordonanta  27/2002 privind - reglementarea  activitatii de solutionare a petititfor ~ IN
INTEGRALITATE

Legea 16/1996 legea Arhivelor Nationale - REPUBLICARE , CAPITOLUL II1:Obligatiile creatorilor si
detinatorilor de documente ‘ ‘
Ordinul 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicatea unor dispozitii ale
Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 — IN INTEGRALITATE

http://arhivelenationale ro/site/download/acte normative/Instructiuni-pentru-creatorii-de-arhiva.pdf
INSTRUCTIUNI privind activitatea de arhiva la creatorii si detintorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 — IN INTEGRALITATE




*»  hitp://arhivelenationale.ro/site/wp-content/uploads/2020/09/Normativ-privind-depozitele-de-
arhiv?%eC4%83.pdf Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor i
echipamentelor de depozitare §i conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si
privaji de arhivd aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului Arhivelor Nationale nr.
235/05.07.1996 modificat si completat cu Dispozitiile Zilnice ale Directorului Arhivelor Nationale
nr. 39 din 26.02.2015 sinr. 131/14.07.2020 — IN INTEGRALITATE

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0238/504548, la adresa de e-mail:
primarianchoiu@yahoo.com si pe website: www.primaria-nehoiuro persoani de contact: DOBRE
CARMEN MONICA , avand functia de inspector
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